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1. INTRODUCCION

Optisa Services ha desarrollado Scrum4PM, extendiendo las funcionalidades del producto Microsoft
Project, con el objetivo de cubrir la necesidad de las organizaciones que gestionan proyectos agiles a
través de la metodologia Scrum.

El complemento esta disefiado para hacer cumplir el manifiesto agil, asi como las buenas practicas que
se dictan en su proceso. Teniendo a su disposicion y en cualquier momento acceso a la informacion
actual de sus proyectos gestionados, para tomar decisiones estratégicas oportunas a través de la
generacion de reportes para el equipo de trabajo y la alta direccidén en cuestion de segundos.

Scrum4PM, esta revolucionando la forma de administrar proyectos. Siendo considerada una opcion
innovadora y Unica en el mercado capaz de soportar los proyectos empresariales que hoy en dia
demanda la industria 4.0.

A continuacion, se muestra paso a paso el uso de la herramienta.

1.1 Instalacion
Requisitos:

- Sistema operativo Windows 10

- Project Profesional 2013, 2016 o0 2019 en espafiol instalado (32 o 64 bits)
- Paquete (S4PM) ejecutable de instalacion

- Microsoft Framework 4.0 o superior

- Serial de activacion

- Conexion a internet

1. Ejecute el instalador, recuerde que previamente necesita alguna version de Microsoft Project
en espafol instalada en su equipo.

B E

@ ScrumdPM_setup
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2. Espere la extraccion de archivos para
la instalacion

3. Para iniciar la instalacion del
complemento haga clic en el botén
Siguiente.

4. lea y acepte los términos vy

condiciones de uso del producto,
seleccione la opcién correspondiente.
Haga clic al boton Siguiente

Preparing to Install...

SCRUM4PM Setup is preparing the InstallShield Wizard, which
will guide you through the program setup process. Please
wait,

Extracting: SCRUM4PM. msi

D Canoe

Welcome to the InstallShield Wizard for
SCRUM4PM

The Installshield{R) Wizard will install SCRUM4PM on your
computer, To continue, dick Next.

WARNING: This program is protected by copyright law and
international treaties.

Flease read the following license agreement carefully.

To add your own license text to this dialog, specify your license agreement file in the Dialog
editor.

Mavigate to the Dialogs view.

Select the LicenseAgreement dizlog.

Choose to edit the dialog layout.

Once in the Dialog editor, select the Memo ScrollableText control.
Set File Name to the name of your license agreement RTF file.

T

After you build your release, your license text will be displayed in the License Agreement dialog.

(®)1 accept the terms in the license agreement Print
(01 do not accept the terms in the license agreement
Installshield
= s
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5. Escriba el nombre de wusuario y
compaiiia que registra el producto y | customerInformation
haga CIiC en siguiente Flease enter your information,

i'ij— SCRUM4PM - InstallShield Wizard

User Mame:

ILuis Rodriguez
Organization:

jopTIsA

InstallShield

6. Haga clic al boton Instalar

i'gl SCRUM4PM - InstallShield Wizard

Ready to Install the Program
The wizard is ready to begin installation,

If you want to review or change any of your installation settings, dick Back. Click Cancel to
exit the wizard,

Current Settings:

Setup Type:
Typical
Destination Folder:

C:\Program Files (x86)\OPTISA Services\SCRUM4PMY

User Information:
Name: Luis Rodriquez
Company: OPTISA

InstallShield
JPre=—

jie SCRUM4PM - InstallShield Wizard

Cancel

7. Espere mientras se instalan los
componentes del complemento en el Installing SCRUM4PH
equipo, en caso de hacer cambiOS a Ia The program features you selected are being installed.
informacion escrita previamente, se
muestra el botdn Cancelar.

Please wait while the InstallShield Wizard installs SCRUMAPM, This may take
several minutes.

Status:

Installshield

< Back = 7
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8. Para concluir con la instalacion ycerrar [FERE Iy I

el cuadro de dialogo, haga clic al boton InstaliShield Wizard Completed
Finalizar,

The InstallShisld Wizard has successfully installed SCRUM4PM,
Click Finish to exit the wizard.

3 cancel

9. Para registrar el complemento, abra el programa Microsoft Project e inmediatamente se
mostrara la siguiente pantalla.

PMI - Metodologia

1. Escriba la clave del producto tal como le
. Ingrese la clave de |
fue proporcionada. producto:
2. Escriba el correo electrénico del usuario Ingrese su correo: |

» Registra Clave Cancelar

10. Haga clic al boton Registra Clave

11. Compruebe que el complemento ha sido afiadido a la cinta de opciones, ubicando una
pestafia adicional como se muestra a continuacion.

Archivo  Tarea Recurso Informe Proyecto »crumﬂ’M Ayuda Formato £ ;Qué desea hacer?
Configura tu Proyecto  Scrum Team Epicas ~ efinicién de Sprint Scrumboard Product Ready Burndown Chart Acerca de
Establecer calendario Vista del Proyecto | Historias de Usuario ~ Product Backlog Sprint Backlog Reintegracién de historia | Log de impedimentos | Documentacién
Informacién del Proyecto MoSCoW Establecer Linea base | Impedimentos | Aprobar entregables Estado de proyecto Configuracion
Pre-desarrollo Product Backlog Sprint Backlog Product Ready Reportes Informacién
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2. INICIO DEL PROYECTO

2.1 Proyecto nuevo

Scrum4PM esta orientado a la colaboracion utilizando las caracteristicas de Project web app. Para ello, se
requiere una configuracién previa en la instancia de produccidn. Donde se muestra el siguiente proceso:

Se crea un nuevo proyecto de tipo empresarial S4PM

i Project

Escriba los datos iniciales para registrar el proyecto en la aplicacion.

2

Crear un proyecto nuevo

Informacion de

Nombre: Relativo al proyecto y definido por el negocio
S4PM visién del proyecto: Escriba detalles relacionados al proyecto.
Fecha de comienzo: Elija del calendario emergente la fecha de inicio del proyecto

Propietario: Haga clic sobre el botén Examinar y seleccione del listado mostrado el nombre del propietario.
(ver imagen)
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Seleccionar recurso

Buscar

Recurso_a

Admin PWA I

aniel Olave
dolave@optisa.com.mx

Francisco Ramirez
framirez@optisa.com.mx
Javier D'Labra
Jjdlabra@optisa.com.mx
Luis Redriguez
Irodriguez@optisa.com.mx

Programador Optisa

Aceptar Cancelar

Haga clic en Aceptary por Ultimo para guardar el proyecto haga clic en finalizar

atras finalizar cancelar

2.2 Abrir el proyecto con MS Project Desktop
Existen dos formas de abrir su proyecto creado en Project Online.
1. Desde Project desktop
- Se sincroniza Project profesional con project online
- Se abre el proyecto desde la opcidn archivo — abrir -

2. Desde Project web app

- Del listado de proyectos seleccione el icono

‘ Id. del proyecto © | Nombre del proyecto *

S4PM-2 @ Desarrollo de componentes de intercambio
S4PM-3 = Desarrollo de sistema contable
| S4PM-4 Iﬂ Modulo App Android e
100004 Iﬂ Proyecto Migracién
S4PM-1 = Sistema de Informacién de proyectos

Haga clic sobre el aviso de confirmacion

Open Project?
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Haga clic sobre el mensaje de alerta

Algunos archivos contienen virus que pueden provocar dafios
en el equipo. Es importante asegurarse de que el archivo
procede de una fuente de confianza.

:Desea abrir este archivo?

Programa: Microsoft Project

Direccion: https:/foptisa36s.sharepoint.com/sites/sdpm

Yes | Mo |

Dirijase a la pestafia de S4PM

Archive  Tarea Recurso Informe

Proyecto Vista I Scrum4PM I Ayuda Formato O ;Qué desea ha
Configura tu Proyecto  Scrum Team Epicas~ Definicidn de Sprint Scrumboard Product Ready Burndown Chart
Establecer calendario Vista del Proyecto | Historias de Usuario ~ Product Backlog Sprint Backlog Reintegracidn de historia | Log de impedimentos
Infarmacidn del Proyecto MoSCoW Establecer Linea base | Impedimentos | Aprobar entregables Estado de proyecto
Pre-desarrollo Product Backlog Sprint Backlog Product Ready Reportes
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3. PRE-DESARROLLO

En el primer bloque se encuentran las opciones: Configura tu proyecto, Establecer calendario,
Informacién del Proyecto, Scrum Team y Vista del proyecto. A continuacion, se describe la forma de uso
de cada una de ellas.

3.1 Configura tu proyecto

Se proporciona una plantilla precargada en la herramienta, ayudando en la creacion de tareas,
subtareas, fases y en general brindar un orden inicial para llevar a cabo el proceso Scrum. Puede
editarse por el usuario sin ninguna restriccion.

1. Haga clic al botén Configura tu proyecto en la pestafia Scrum4PM del grupo Pre-desarrollo.

Configura tu Proyecto Secrum Team

Establecer calendario Yista del Proyecto
Informacidn del Proyecto

Pre-desarrollo

2. De forma inmediata, se despliega la plantilla con la siguiente estructura.

P T

Nombre de tarea v Clase v Duracién v Comienzo v Fin v Trabajo v||L /M X 1,V s D ‘L ”;: ': ) V.S D LM X LV SD LMY VSD
4 Proyecto agil Proyecto 11 dias? jue 22/11/18 jue 06/12/18 0 horas
Inicio de Proyecto Hito Odias?  jue22/11/18 jue 22/11/18  0horas '7 2/
4 pre-Desarrollo Fase 8dias?  jue22/11/18 lun 03/12/18 0 horas Bl 1
Elaborar Visién del Proyecto Tarea 1dia? jue22/11/18 jue 22/11/18 Ohoras 1
Elaborar Visién del Producto Tarea 1dia? vie23/11/18 vie 23/11/18  0horas ——L
Identificar Scrum Master Tarea 1dia? lun26/11/18 lun26/11/18 0horas l
Identificar Product Owner Tarea 1dia? mar27/11/18 mar27/11/18 0horas h
Formar Development Team Tarea 1dia? mié28/11/18 mié 28/11/18 0 horas l
Desarrollar Epicas Tarea 1dia? jue29/11/18 jue 29/11/18  Ohoras 1
Identificar impedimentos Tarea 1dia?  vie 30/11/18 vie 30/11/18  0horas —
Elaborar Plan de liberacién Tarea 1dia?  lun03/12/18 lun03/12/18  Ohoras i
Conclusién tareas Pre-Desarrollo Hito Odias?  lun03/12/18 lun03/12/18  0horas 1 03/12
Desarrollo de Producto Fase 1dia? mar04/12/18 mar04/12/18 0 horas 3
4 Liberacion Fase 2dias? mié 05/12/18 jue 06/12/18 0 horas Ii_i«
Liberar Entregables Tarea 1dia? mié 05/12/18 mié 05/12/18 0 horas ‘
Realizar retrospectiva del Proyecto Tarea 1dia?  jue 06/12/18 jue 06/12/18  Ohoras l
Conclusién tareas Liberacion Hito Odias?  jue 06/12/18 jue 06/12/18 0 horas 41 06/12
4 Gestién de impedimentos Fase 11dias?  jue 22/11/18 jue 06/12/18 0 horas T ]
Gestion concluida Hito Odias?  jue22/11/18 jue 22/11/18  0horas o 2/Mm l
Fin del Proyecto Hito Odias?  jue 06/12/18 jue 06/12/18 0 horas + 06/12

3.2 Establecer el Calendario

Como segunda opcion dentro del grupo de herramientas Pre-desarrollo, se encuentra Establecer
Calendario. Habilitada esta opcién su negocio podra adaptar los horarios de trabajo segun su
operacion. Por lo tanto, la configuracion es manual y personalizada.

El manejo de este manual de usuario es exclusivo de Optisa Services S. de R. L. de C. V. No se distribuira el contenido parcial o completa a individuos u
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1. Haga clic en Establecer Calendario del grupo Pre-Desarrollo.

Configura tu Proyecto Serum Team

Estahlecercalendaril:ul Vista del Proyecto

Infarmacidn del Proyecto

Pre-desarrollo

2. Del cuadro de opciones, ubique el boton Crear Calendario en la esquina superior derecha.

Crear calendario...

3. Escriba el nombre del Nuevo Calendario y habilite la opcion Crear nuevo Calendario Base. Haga
clic al boton Aceptar.

Crear nuevo calendario base

Mombre: | Contoso

() Hacer una copia del | Estandar v| calendario

Cancelar

4. En la pestafia Excepciones escriba aquellos dias en que los horarios varian por fechas oficiales
u ocasiones especiales de la empresa.

Excepciones |Semanas laborales

| MNombre Comienzo Fin
1 |Dia de la Revolucidn 23/11/2018 20/11/2028
2 |Mavidad 24/12/2013 24/12/2027
| 3 [Finde Afo 31/12/2013 31/12/2027 |

Para una configuracion avanzada de fechas por su repeticion mensual, anual o variable. Elija el nombre
y haga clic sobre el boton Detalles.

Excepciones  Semanas laborales

Mombre Comienzo Fin | ~ Detalles...

1 |Dia de la Revolucién 23/11/2018 20/11/2028 i
2 |Navidad 24/12/2018 24/12/2027 e
3 |[Fin de Ao 31/12/2018 31/12/2027

El manejo de este manual de usuario es exclusivo de Optisa Services S. de R. L. de C. V. No se distribuira el contenido parcial o completa a individuos u
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5. Por ejemplo: Para el Dia de la Revolucién, se requiere una configuracion de tipo variable (Cada
aho y cada tercer lunes de noviembre es dia inhabil) por lo tanto:

Se habilita la opcién No Laborable
Selecciona la opcion Anual

Se elige el patrén de repeticidn a: El tercer lunes de noviembre
Selecciona la fecha de inicio y el nUmero de repeticiones.

Detalles de 'Dia de la Revolucian'

Establecer los periodos laborables de estas excepciones

@ Mo laborable
O Periodos laborables:

Patron de repetician

O Diario

Oﬁl 23 noviembre
() semanal
() Mensual El |tercer Vl ||'-|”ES Vl de |r1mriembre -
@Anual

Intervalo de repeticidn

Comienzo: | vie 231118 v| @Terminar después de:

O'_I'erminar el

Ayuda

Y
10 - Vveces

lun 20/11/28

Cancelar

6. Configure los horarios de la empresa. Haga clic a la pestafia Semanas Laborales, escriba el
nombre de referencia y seleccione el boton Detalles para abrir la configuracion final de los dias
y horarios.

Excepciones I Semanas Iaboralesl

Mombre Comienzo Fin | "
1 |[Predeterminado] NOD MNOD
2 [Tiempo Completo 23/11/2018 23/11/2018 ™ |

Detalles...

Eliminar

7. Elija los dias que este calendario abarca, habilite la casilla Establecer dia(s) en estos periodos
laborales especificos y escriba las horas deseadas. Para confirmar haga clic al boton Aceptar.

El manejo de este manual de usuario es exclusivo de Optisa Services S. de R. L. de C. V. No se distribuira el contenido parcial o completa a individuos u
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Detalles de ‘Tiempo Completo’

Establecer el periodo laborable para esta semana laboral

Seleccionar dias: () utilizar periodos de semana laboral predeterminada para estos dias.

D Establecer dias como periodo no laborable,

Lunes
Martes @ Establecer diafs) en estos periodos laborables especificos:
Miércoles
Jueves
Viernes Desde Hasta
1 0900 14:00

Domingo

2 (1500 18:00

Ayuda Cancelar

3.3 Informacion del proyecto

Pantalla que redne el detalle general del proyecto. También permite establecer la fecha de inicio y el
tipo de calendario a aplicarse en el proyecto.

1. Haga clic sobre el botdn Informacién del Proyecto, ubicado en la pestafia Scrum4PM, en el
grupo Pre-Desarrollo.

Configura tu Proyecto Scrum Team

Establecer calendario Vista del Proyecto

Informacidn del Proyecto I

Pre-desarrollo

2. Una vez abierto el cuadro de dialogo, proceda a configurar las fechas, el calendario (creado
anteriormente) y la prioridad del proyecto. Guarde los cambios con el boton Aceptar.

El manejo de este manual de usuario es exclusivo de Optisa Services S. de R. L. de C. V. No se distribuira el contenido parcial o0 completa a individuos u
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Informacién del proyecto 'Proyectol’

Fecha de comienzo: | lun 03112118 V| Fecha actual: | mar 20/11/18 v|
Fecha de fin: Jjue 061218 Eecha de estado: | mig 21/11/18 v|
Programar a partir de: | Fecha de comienzo del proyecto v| Calendario; | Contoso v|

Todas las tareas comienzan lo antes posible. Prioridad: E

Campos personalizados de empresa

Departamento:

Mombre de campo personalizado Valor

| Ayuda ||E§tad|'sticas... Iﬂ Aceptar I Cancelar

3.4 Scrum Team

Es la columna vertebral del proyecto, el “Team” es el responsable de generar los entregables del
proyecto acorde a los tiempos definidos. Los recursos requeridos son: Product Owner, Scrum Master y
Developer Team.

1. Haga clic al boton Scrum Team, ubicado en la pestafia Scrum4PM, en el grupo Pre-Desarrollo.

Configura tu Proyecto

Establecer calendario Vista del Proyecto

Informacidn del Proyecto

Pre-desarrollo

2. Escriba el Nombre de los recursos que integraran el equipo de trabajo y asigne el rol
correspondiente desplegando el menu de la columna Rol.

-~ Scrum Master

& Scrum Developer

‘... Preduct Owner

El manejo de este manual de usuario es exclusivo de Optisa Services S. de R. L. de C. V. No se distribuira el contenido parcial o completa a individuos u
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o> Mombre - Rol hd
1 Federico Gonzalez Product Owner

2 Yadira Cruz Scrum Master

3 Jacinto Gutierrez Scrum Developer

4 Patricia Salinas Scrum Developer

3 Manuel Pedraza Scrum Developer

6 Diana Figueroa |Scrum Developer

3. Escriba las horas que el recurso dedicara diariamente al proyecto.

([ Mombre i Rol ¥l Horas/dia ~
1 Federico Gonzalez Product Owner 4
2 Yadira Cruz Scrum Master 4
3 Jacinto Gutierrez Scrum Developer 8
4 Patricia Salinas Scrum Developer 8
5 Manuel Pedraza Scrum Developer 8
6 Diana Figueroa Scrum Developer 8

3.5 Vista del proyecto

Cuando se encuentre modificando o consultando la informacidn en otras secciones, ésta vista le
permite regresar al cronograma del proyecto.

1. Ubique el botdn en la cinta de herramientas, se encuentra en el grupo Pre-Desarrollo.
2. Haga clic al botén Vista del Proyecto

Configura tu Proyecto Scrurm Team

Establecer calendario I‘u‘ista del Proyecto

Infarmacidn del Proyectao

Pre-desarrollo

Nombre de tsres v Clase v Duracién v Comienzo v Fin v Trebsjo ||V S| D L M X VIS D | L M X 2\ VS IDL M X V) 80 LX)
4 Proyecto agil Proyecto 11 dias? lun 03/12/18 lun 17/12/18 0 horas
Inicio de Proyecto Hito. Odias?  lun03/12/18 lun03/12/18 O horas 03/12
4 Pre-Desarrollo Fase 8dias?  lun03/12/18 mié 12/12/18 0 horas ‘&—\
Elaborar Visién del Proyecto Tarea 1dia?  Iun03/12/18 lun 03/12/18 0 horas J
Elaborar Visién del Producto Tarea 1dia? mar04/12/18 mar 04/12/18 0 horas |
Identificar Scrum Master Tarea 1dia? mié 05/12/18 mié 05/12/18 0 horas )
\dentificar Product Owner Tarea 1dia?  jue06/12/18 jue 06/12/18  Ohoras B
Formar Development Team Tarea 1dia?  vie07/12/18 vie 07/12/18  0horas I
Desarrollar Epicas Tarea 1dia?  Iun10/12/18 lun10/12/18 O horas -
Identificar impedimentos Tarea 1dia? mar11/12/18 mar11/12/18 0horas E
Elaborar Plan de liberacién Tarea 1dia? mié 12/12/18 mié 12/12/18 0 horas i h
Conclusién tareas Pre-Desarrollo Hito 0Odias? mié 12/12/18 mié 12/12/18 0 horas 1 12/12
Desarrollo de Producto Fase 1dia? jue 13/12/18 jue 13/12/18  Ohoras b
4 Liberacion Fase 2dias?  vie14/12/18 lun17/12/18  0horas IV
Liberar Entregables Tarea 1dia? vie14/12/18 vie 14/12/18  0horas :
Realizar retrospectiva del Proyecto Tarea 1dia?  lun17/12/18 lun 17/12/18  Ohoras ’
Conclusion tareas Liberacion Hito Odias?  1un17/12/18 lun17/12/18 0 horas § 17712
4 Gestion de impedimentos Fase Odias?  lun03/12/18 lun 03/12/18 0 horas » 03/12
Gestion concluida Hito Odias?  1un03/12/18 lun 03/12/18 O horas  03/12
Fin del Proyecto Hito Odias?  lun17/12/18 lun17/12/18 0 horas &M

Nota: Cuando se integran actividades al cronograma, éstas se insertan en la seccion correspondiente
de forma automatica.
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4. PRODUCT BACKLOG

4.1 Epicas

Para el desarrollo de épicas es importante dedicarle tiempo de calidad a las reuniones de trabajo con los
interesados (stakeholders), a fin de alinear la vision del proyecto junto con los requerimientos y que el resultado
sea una abstraccion acertada de lo requerido al final del evento. Tome en cuenta que, una épica es una
descripcién larga de la historia de usuario, de ahi la importancia de generar valor en la elaboracion de éstas.

Haga clic al botdn épicas y seleccione Gestionar épicas

Epicas - Definicidn de Sprint

Historias de Usuario = Product Backlog
MoSCoW Establecer Linea base
Product Backlog

1. Escriba las épicas en la caja de texto Nombre
2. Parainsertar una nueva épica haga clic sobre el botén Agregary
3. Para guardar todos los cambios haga clic en Cerrar.

Tipo: Epica
nNombre: | | Agregar
Id Epica Complejidad i Awvance Descripcid

21 Crear base de datos ] %
22 Migracian DB local a nube |0 %
23 Desamollar pantallas de inicio |0 %
24 Disefiar logotipo 1] W
25 Instalacion de software 1] %
26 Adqguisicion de software 1] %

£ >

Cerrar q
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Epicas x

Tipao: Epica
Mombre: | | Agregar
Id Epica Complejidad % Avan
2 Desamollo de interfaz 0 0%
21 Disero de batones 0 0%
22 Implementacion de canga de archivos 0 0%
23 Creacian de pedil bancario 0 0%
24 Miveles de segurdad para transaccion online | 0 0%
< >
Cerrar

4. Si desea agregar una descripcion a la épica, Unicamente haga doble clic sobre la misma, aparecerael
siguiente cuadro donde puede escribir el detalle.

5. Para guardar haga clic sobre el botén Actualizar

Nombre: |Adquisici6n de software |

Descripcion: | Licencias de Office 365 Pro|

Complejidad: 0

Cerrr

1. Verifique que las épicas recién agregadas se reflejen en el cronograma de trabajo en la seccién
Desarrollo del producto
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4 Desarrollo de Producto Fase 1dia? vie 14/12/18 vie 14/12/18
Configuracion de entorno de Desarrollo Epica 1dia?  vie 14/12/18 vie 14/12/18
Adguisicion de Software Epica 1dia? vie 14/12/18 vie 14/12/18
Instalacion de Software Epica 1dia?  vie 14/12/18 vie 14/12/18
Disefiar logotipo Epica 1dia?  vie 14/12/18 vie 14/12/18
Disefar iconografia Epica 1dia? vie 14/12/18 vie 14/12/18
Migracion DB local a Nube Epica 1dia? vie 14/12/18 vie 14/12/18
Crear Base de Datos Epica 1dia? vie 14/12/18 vie 14/12/18

H o - - Herramientas de diagrama de Gantt Modulo App Android - Project Profesional LuisRodriguez ~ —
Archivo  Tarea  Recurso Informe  Proyecto  Vista  ScrumdPM  Ayuda Formato P ¢Qué desea hacer? X
Configuratu Proyecto  Scrum Team Epicas - Definicion de Sprint | Scrumboard | Product Ready Bumdown Chart Acercade
Establecer calendario  Vista del Proyecto | Historias de Usuario ~ Product Backlog Sprint Backlog deh Log dei i6
Informacién del Proyecto MoSCoW. Establecer Linea base | Impedimentos | Aprobar entregables Estado de proyecto | Configuracién
pre-desarollo Reportes Informacién -~
= 11 nov'19 18 nov'19 25 nov'19 02dic'19 09 dic'19 16 dic 19 =
D Nombre de tarea ~ Clase ~ Duracién v Comienzo v Fin v Tabjo ~ LM X ) VSDLMXJVSDLMXIJVSDLMXIJVSDLMXIVSDLMXIVvsDo[
Ll < Proyecto agil Proyecto 11 dias? lun 06/01/20 lun 20/01/20 0 horas |
1 Inicio de Proyecto Hito Odias?  1un 06/01/20 lun 06/01/20 0 horas
2 4 Pre-Desarrollo Fase 8dias?  Iun06/01/20 mié 15/01/20 0 horas
E Elaborar Visién del Proyecto Tarea 1dia?  lun06/01/20 lun 06/01/20 0 horas
4 Elaborar Visién del Producto Tarea 1dia? mar07/01/20 mar 07/01/20 0 horas
51 Identificar Scrum Master Tarea 1dia? mié 08/01/20 mié 08/01/20 0 horas
) Identificar Product Owner Tarea 1dia?  jue 09/01/20 jue 09/01/20 0 horas
1 Formar Development Team Tarea 1dia?  vie10/01/20 vie 10/01/20  0horas
8| Desarrollar Epicas Tarea 1dia?  lun13/01/20 lun 13/01/20 0 horas
9 Identificar impedimentos Tarea 1dia? mar14/01/20 mar14/01/20 0 horas
19 Elaborar Plan de liberacion Tarea 1dia? mié15/01/20 mié 15/01/20 0 horas
n Conclusién tareas Pre-Desarrollo Hito 0dias? _mié 15/01/20 mié 15/01/20 0 horas
12} 4 Desarrollo de Producto Fase 1dia?  jue 16/01/20 jue 16/01/20 0 horas
13} Niveles de seguridad para transaccion on Epica 1dia?  jue16/01/20 jue 16/01/20 0 horas
14 Creacién de perfil bancario Epica 1dia?  jue 16/01/20 jue 16/01/20 0 horas
e 15§ Implementacion de carga de archivos Epica 1dia?  jue 16/01/20 jue 16/01/20 0 horas
z 16 Disefio de botones Epica 1dia?  jue 16/01/20 jue 16/01/20 0 horas
E 17, Desarrollo de interfaz Epica 1dia? jue 16/01/20 jue 16/01/20 0 horas
: 1] 4 Liberacion Fase 2dias?  vie17/01/20 lun20/01/20 0 horas
= 19| Liberar Entregables Tarea 1dia?  vie17/01/20 vie17/01/20  0horas
é 20| Realizar retrospectiva del Proyecto Tarea 1dia?  1un20/01/20 un20/01/20 0 horas
3 2 Conclusién tareas Liberacién Hito Odias?  Iun20/01/20 1un20/01/20 O horas
4 Gesti6n de impedimentos Fase Odias?  lun 06/01/20 lun 06/01/20 0 horas
Gestién concluida Hito Odias?  lun 06/01/20 lun 06/01/20 O horas
Fin del Proyecto Hito Odias?  lun 20/01/20 lun 20/01/20 0 horas
pos____________________________________________________________________|nl
Nuevas tareas : Programada automaticamente =] —

4.2 Historias de Usuario

Las historias de usuario son la parte esencial del proceso scrum, ya que indican las actividades que se
realizaran en los sprints de forma clara para el equipo de desarrollo.

Cuando se crean las historias de usuario se especifican los criterios de aceptacién, los cuales indican
de forma objetiva lo que el Product Owner considera aceptable para darlo como terminado.

Al crear las historias de usuario, recuerde que previamente se requiere tener la lista priorizada del
Product Backlog.

- Formato de historia de usuario:
Como <rol/prototipo de cliente> deberia <requerimiento> a fin de <beneficio>.

1. Haga clic sobre la opcion Historias de Usuario

El manejo de este manual de usuario es exclusivo de Optisa Services S. de R. L. de C. V. No se distribuira el contenido parcial o completa a individuos u
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Epicas = Definicidn de Sprint

Historias de Usuario =) Product Backlog
MoSCoW Establecer Linea base
Product Backlog

2. Seleccione del menu Epica una historia de usuario que acabe de ser agregada en la seccién
Gestionar épicas.

Historias de usuario

Epica: Adquisicién de software ~

- Adguisicion de software
El Rol Adaquisicidn de software |
Debe de: Crear base de datos o |
Logrando: D 2 |

Migracisn DB local a nube
Valor:

Complejidad: 0 -

Caracteristicas: |

Agregar

Id Rol Debe de Logrando Complejidad Walor

Cerrar

3. Rol: Escriba el usuario que interactuara con la funcién solicitada

Historias de usuario x

Epica: Adaquisicion de software v
£l Rol: [ Disefiador 1 |
Debe de: “ |
Logrando: [ ‘
Complejidad: 0 v
Caracteristicas: ‘
Agregar
Id Rol Debe de Logrando Complejidad Valor
< >
Cerrar

4. Debe de: Escriba la accion que el usuario podra hacer

El manejo de este manual de usuario es exclusivo de Optisa Services S. de R. L. de C. V. No se distribuira el contenido parcial o completa a individuos u
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Historias de usuario

Epica: Disefiar logotipo -
El Rel: Diseriador |
Debe de: Realizar una propuesta de logotipo para la empresa] ] |
Logrando: |
e T =
Caracteristicas: ‘

i Id Rol Debe de Logrando Complejidad Walor
< >

Cerrar

5. Logrando: Escriba el resultado o funcionalidad esperada al finalizar la tarea

Historias de usuario

Epica: Disefiar logotipo ~
Bl Rol: Disefiador |
Debe de: Realizar una propuesta de logotipo para la emprezsa |
Logrando: Renovar la imagen del corporativo por el 20 aniversario I |
Valor: 0
Complejidad: 0 ~
Caracteristicas: ‘
| Agregar |
i Id Rol Debe de Logrando Complejidad Walor
< >
Cerrar

6. Valor: Numero que refleje la importancia de la historia para el negocio

El manejo de este manual de usuario es exclusivo de Optisa Services S. de R. L. de C. V. No se distribuira el contenido parcial o completa a individuos u
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Historias de usuario

Epica: Disefiar logotipo e
El Rol: | Disefiadar |
Debe de: |Reaiizar una propuesta de logoipo parala empresa |
Logrando: Renovar la imagen del corporativo por el 20 aniversario |
Valor. Ei] I
Complejidad: 0 o
Caracteristicas: ‘
Agregar
Id Rol Debe de Logrando Complejidad Walor
< >
Cerrar

7. Complejidad.: Elija un nimero de la serie de Fibonacci, el cual se delimita por el equipo de

trabajo.
Historias de usuario
Epica: Disefiar logotipo ~
El Rol: | Disefiador |
Debe de: ‘Reahzar una propuesta de logotipo para la empresa |
Logrando: |Renovarla imagen del corporativo por el 20 aniversario |
Complejidad: 0 ~
Caracteristicas: ;
3
id B Debe de Logrando Complejidad Valor
B L
55
89
144
233
377
610
987
< 0 >
Cerrar

8. Caracteristicas: Escriba el detalle a tomar en cuenta para la historia de usuario, (colores,
tamanos, posicion, fuente, etc.).
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s de usuario

Epica: Disefiar logotipo h
Bl Rol: | Disefiador |
Debe de: |Reaiizar una propuesta de logoipo parala empresa |
Logrando: ‘Rannvar laimagen del corporativo por el 20 aniversario |
Complejidad: M o
Caracteristicas: IRespeiarculures usando la imagen corporativa, resultades en PNG y JPG a gran escala para impresidn. I
Agregar
| Id Rol Debe de Logrando Complejidad Walor
< >
Cerrar

9. Haga clic en el boton Agregar para afiadir la historia de usuario en la tabla inferior.

Historias de usuario

Epica: Disefiar logotipo h

El Rol: [ |

Debe de: [ |

Logrando: ‘ |

Complejidad: 0 -

Caracteristicas: ‘ |

Debede Logzndo Comleidad \alar “

» Disefiador |Healizar una prop... | Renovar la image. .. |34 |5ﬂ

Cerrar

10. Corrobore que la historia de usuario esté afiadida al cronograma.

4 Desarrollo de Producto Fase
Configuracién de entorno de Desarrollo Epica
Adquisicion de Software Epica
Instalacion de Software Epica

4 Disefiar logotipo Epica
4 Realizar una propuesta de logotipo para la empresa  Requerimiento
Hito Realizar una propuesta de logotipo para la emg Hito

Nota: La historia de usuario se afhade como un Requerimiento al cronograma
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4.3 MoSCoW

La herramienta cuenta con el esquema de priorizacién MoSCoW, (Must have, Should have, Could have,
Won't have) y tiene como objetivo ordenar de manera eficiente las historias de usuario por las cuales
el negocio obtendria mayor valor y aquellas caracteristicas de las historias de usuario que no son
necesarias incluir porque no afectan en el funcionamiento principal.

1. Haga clic sobre la opcién MoSCoW de la barra principal de herramientas.

Epicas -

Historias de Usuario = Product Backlog

Definicidn de Sprint

Establecer Linea base

Product Backlog

2. Observe que la Historia de Usuario ha sido afiadida al listado, permitiendo elegir en la columna
MoSCoW la prioridad que tiene la actividad. En este caso por default se indica como obligatoria

“M Must” (Deberia)

Rol -

Debe de

4 Proyecto agil

- Logrando - MoSCoW - Situacién -

Sin situacién

4 Desarrollo de Producto Sin situacion
Configuracion de entorno de Desarrollo Product Backlog
Adguisicion de Software Product Backlog
Instalacion de Software Product Backlog

4 Disenar logotipo

Disefiador

Product Backlo

4 Realizar una propuesta de logotipo pal Renovar la imagen M Must Product Backlog

Disefiar iconografia
Migracion DB local a Nube Product Backlog
Crear Base de Datos

Product Backlog

Product Backlog

4.4 Definicion de Sprint

Cuando el Scrum Team se relne para establecer las fechas de entrega de las tareas, se toma en cuenta
la complejidad de cada una y la experiencia del equipo de desarrollo para estimar el esfuerzo en

tiempos razonables.

1. Haga clic sobre la opcidn Definicién de Sprint

Epicas*

MaoSCoW

Definicidn de Sprint

Histarias de Usuario = Product Backlog

Establecer Linea base

Product Backlog
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Definicién de Sprint

Dwracion del Sprint
(en semanas):
Haoras de desarrollo:

Velocidad del Sprint:

Mimero de Sprints:

0 horas/sprint

Calcular

Cerrar

Duracion de Sprint: Seleccione del menu desplegable la cantidad de semanas que se estima durara 1
sprint, recuerde que la duracién maxima es de 6 semanas.

Duracion del Sprint
(en semanas):

1

Horas de Desarrollo: Con base en la duracion del Sprint, se calcula el total de horas con las que el

equipo dispone para desarrollar las tareas.

Dwuracion del Sprint
(en semanas):

Haoras de desarraollo:

1

160 horas/sprint

Velocidad del Sprint: Representa la velocidad con la que cuenta el equipo de desarrollo, basado en
su experiencia previa y que considera segun los requerimientos solicitados, es una estimacion de la

duracion dada la complejidad de las tareas

- Escriba un nimero del 1 al 1000

Definicidn de Sprint

Duracion del Sprint
(en semanas):

Haoras de desarrollo:

Velocidad del Sprint:

1

160 horas/sprint

10
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Haga clic al boton Calcular para que el campo Numero de Sprints despliegue la cantidad de semanas
recomendadas que le llevara realizar el trabajo, el resultado es el siguiente: 4 sprints recomendados

Definicign de Sprint

Duracion del Sprint | 1 w
(en semanas):

Horas de desarrollo: 160 horas/sprint

Velocidad del Sprint:  [1p

4k

Mimero de Sprints: 4 recomendados

Calcular Cerrar

Nota: En caso de que la velocidad del Developer Team sea menor a la carga de tareas requeridas
dada su complejidad por cada Sprint, aparece el siguiente mensaje.

La velocidad de desarrollo es menor que la complejidad de algunais)
historia(s) de usuarios. Es recomendable que ésta(s) historia(s) las)
divida(s) en elementos mas simples,

Verifique el error de origen: Visite la opcion Product backlog

Epicas* Definicidn de Sprint

Historias de Usuario *IF‘rnduct Backlog I
MoSCoW Establecer Linea base

Product Backlog

La columna Complejidad muestra la complejidad de cada HU y la del proyecto (Suma=Historias de
Usuario 1, Historia de Usuario 2,...)

SV - | Rol - Debe de - Legrando ~ Complejidad - Situacion -
v 4 Proyecto agil 34 Bin situacién
< Desarrollo de Producto 34 Bin situacion
Adquisicién de software 0 Product Backlog
Instalacién de software 0froduct Backlog
4 Diseiiar logotipo 34 Product Backlog
Disefiador 4 Realizar una propuesta de logotipo par Renovar la imagen 34 Product Backlog

Desarrollar pantallas de inicio 0 Product Backlog

Migracién DB local a nube 0froduct Backlog

Crear base de datos 0 Product Backlog
o

Adgquisicion de software roduct Backlog
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Recomendacion: Incremente la Velocidad del Sprint o divida las épicas en historias de usuario mas
pequeiias, reduciendo asi la complejidad de cada una de ellas (hasta que alcance a cubrir la
complejidad requerida de 34)

Definicidn de Sprint

Duracidn del Sprint |4 w
[en semanas):

Horas de desarrollo: 0 horas/sprint

Velocidad del Sprint: |35|

Ak
—

Mamero de Sprints: 1 recomendados

Calcular Cerrar

4.5 Product Backlog

Para ordenar cronolégicamente las actividades en que van a ser atendidas por cada Sprint, se realiza
lo siguiente:

1. Haga clic sobre la opcion Product Backlog

Epicas - Definicion de Sprint

Historias de Usuario =) Product Backlog

MaSCoW Establecer Linea hase

Product Backlog

2. ldentifique la columna No. Sprint.

- logrando  + Complejidad +  Situacién  ~ No.Sprint ~ 1 V S
< Proyecto agil 30 Sin situacién
4 Desarrollo de Producto 30 sin situacién T 1
4 Configuracion de entorno de Desarrollo 5 Product Backlog 1
Desarrollador < Configurar el framework con los compl Una interfaz idéne: 5 Product Backlog 1
Adquisicion de Software 0 Product Backlog
4 Instalacion de Software 4 Product Backlog = 1
Desarrollador 4 Instalar ofice 365 Paqueteria actualiz 2 Product Backlog i
Desarrollador 4 Instalar el software de Desarrollo Tener un ambiente 2 Product Backlog i
4 Disefiar logotipo S Product Backlog 1
Disefiador 4 Realizar una propuesta de logotipo pal Renovar la imagen 5 Product Backlog 1
4 Disefiar iconografia 8 Product Backlog e— 1
Disefiador 4 Generar propuesta para iconos web  Estandarizar el dise 8 Product Backlog 1
Migracion DB local a Nube 0 Product Backlog
4 Crear Base de Datos 8 Product Backlog [=—|
Desarrollador < Dar de alta un servicio de DB para el pr Tener espacio dedi 8 Product Backlog ===

1. En la columna No. Sprint asigne con el menu desplegable el orden en que se realizaran las
tareas (S01, S02, etc.)
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Debe de

Logrando v

Complejidad

Situacion

Desarrollador

Desarrollador

Desarrollador

Disefiador

Disefiador

Desarrollador

4 Proyecto agil
« Desarrollo de Producto

4 Configuracion de entorno de Desarrollo
4 Configurar el framework con los compl Una interfaz idone:
Adguisicion de Software
4 Instalacion de Software
4 |nstalar ofice 365 Paqueteria actualiz
4 Instalar el software de Desarrollo Tener un ambiente
4 Disenar logotipo
4 Realizar una propuesta de logotipo pai Renovar la imagen.
4 Disenar iconografia
4 Generar propuesta para iconos web  Estandarizar el dise
Migracion DB local a Nube
4 Crear Base de Datos

4 Dar de alta un servicio de DB para el pr Tener espacio dedi

30 Sin situacidn

30 Sin situacion
5 Product Backlog
5 Product Backlog
0 Product Backlog
4 Product Backlog
2 Product Backlog
2 Product Backlog
5 Product Backlog
5 Product Backlog
8 Product Backlog
8 Product Backlog
0 Product Backlog
8 Product Backlog
8 Product Backlog

» No. Sprint «

502

S0

501

502

S03

S02

4.6 Fijar base comparativa

Para dar el banderazo de inicio y ejecutar el primer Sprint:

1.

Elija Fijar base comparativa del grupo de herramientas Product Backlog.

Epicas ~
Historias de usuario ~ Product Backlog

MoSColW

Definicidn de Sprint

ijar base comparativa

2. Se muestra el mensaje emergente indicando el nUmero total de requerimientos asignados en
el Product Backlog.

ScrumdP i

Linea base establecida paristnrias de usuario

Ok

1. Cierre la ventana emergente en OK
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5. SPRINT BACKLOG

5.1 Scrumboard

El tablero permite mantener una comunicacion transparente sobre el avance de las tareas, haciendo
que el ambiente de trabajo sea totalmente abierto para el Scrum Team.

1. Seleccione del grupo Sprint Backlog la opcién Scrumboard

Sprint Backlog Impedimentos

Sprint Planning

Sprint Backlog

Gestidn del Sprint

Sprint actual Ninguna Cerrar Sprint

Sprint 501 | [ Esteblecer Sprint |

Backlog (0%) To Do (20%) In Progress (407%) In Testing (60%) In Acceptance (80%) Done (59%)

Backlog: Listado de todas las actividades del proyecto

To Do: Actividades programadas para cada sprint que no han sido iniciadas

In Progress: Serie de actividades que han comenzado con el sprint.

In Testing: Indica las actividades que se encuentran en una etapa de pruebas con el usuario.

In Acceptance: Cuando se ha terminado la actividad y se encuentra en espera de revision por el
Product Owner.

Done: Conforme a los criterios de aceptacion el Product Owner da por finalizado el entregable.

2. Enel campo Sprint seleccione del menu desplegable la opcion “S071" que corresponde al primer
Sprint del proyecto y haga clic al boton Establecer Sprint.

Al realizar este paso, se activan las historias de usuario para su manejo entre columnas.

Gestion del Sprint

Sprint actual 501 Cerrar Sprint
Sprint s01 ~ [ Establecer Sprint
Backlog (0%) To Do (20%) In Progress (40%) In Testing (60%) In Acceptance (80%) Done (99%)

39 Instalar ofice 365
33 Instalar el software de Desamollo

Nota: Este paso se repite cada vez que requiera iniciar un nuevo Sprint.
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3. Ahora podra comenzar con el seguimiento de trabajo. El Scrum Master se encarga de actualizar
el avance, moviendo cada HU en la columna correspondiente, segin el avance diario del
Developer Team. (Este paso se repite hasta finalizar el Sprint).

stion del Sprint

Sprint actual 501 Cerrar Sprint
Sprint; 507 ~ Establecer Sprint
Backlog (0%) To De (20%) In Progress (40%) In Testing (B0%) In Acceptance (80%) Dene (39%)
33| Instalar el software de Desamoll| ~
39 Instalar ofice 365 »

Revise el %Completado en el cronograma (haga clic en Vista del Proyecto)

4 Desarrollo de Producto Fase 20dias? mié 13/11/19 mar 10/12/19 0 horas 11 46%
Adguisicion de software Epica 1dia? mié 13/11/19 mié 13/11/19 0 horas 0%
] i g 'mca 1 dia? s
4 Disefiar logotipo Epica 20dias? mié 13/11/19 mar 10/12/19 0 horas 60%
| 4 Realizar una propuesta de logotipo pat ‘oria de usuario 20dias?  mie 13/11/19 mar 10/12/19 0 horas
Realizar una propuesta de logotipo | Tarea 4sem. mié13/11/19 mar 10/12/19 0horas 60%

5.2 Daily meeting con Microsoft Project Online

Después de "Establecer el Sprint” es posible realizar el seguimiento a través de la version online de
Microsoft Project Online.

Para ello, guarde su proyecto en MS Project Desktop

Publique el proyecto, para que sincronice la informacién en la nube

Modulo App Android - Project Profesional

Informacion

Modulo App Android

OPTISA SERVICES S, DE R.L. DE CV. » stes » s4pm

Exponer el progreso del proyecto Informacién del proyecto ~
06/01/2020
20/01/2020
Comienzo

Hoy

Permisos
Decida qué tareas puede realizar cada usuario en su proyecto.

Cuentas de Project Web App
B
Conectado como Luis Rodriguez
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Espere a que el proyecto se publique correctamente, visualice la barra de estado en la barra de
tareas.

Publicar 1% completado,

Herramientas de diagrama de Gantt Modulo App Android - Project Profesional Luis Rodriguez ~ —

Archivo  Tarea  Recurss  Informe  Proyecto  Vista  Scrum4PM  Ayuda Formato O jQué desea hacer? X

Configura tu Proyecto  Scrum Team Epicas~ Definicion de Sprint | Scrumboard | Product Ready Burndown Chart Acerca de
Establecer calendario  Vista del Proyecto | Historias de Usuario * Product Backlog Sprint Backlog i6n de historia | Log de i i
Informacién del Proyecto MoSCoW Establecer Linea base Estado d Confi

Pre-desarrollo Product Backlog Product Ready Informacion

Reportes.

Sprint Backiog

19 18 nov 19 25nov 19 02 dic'19 03 dic 19 16.dic'19
S D LM X S DL MXJ

Debe de - logando -~ Complejided +

4 Proyeeto agil 123 Sin situacién

4 Desarrollo de Producto 123 sin situacion
Niveles de seguridad para transaccin on 0 Product Backlog
4 Creacién de perfil bancario 123 Product Backlog
Usuario final 4 Dar de alta nueva tarjeta de crédito/dé Contar con opcione 89 SprintBacklog 501
Usuario + Modificar o actualizar datos Actualizar ficha dig] 13 Product Backlog 502
Usuario 4 Escribir en un formulario datos person Guardar un perfil vi 21 Product Backlog 502
Implementacién de carga de archivos 0 Product Backlog | ~
Disefio de botones 0 Product Backlog
Desarrallo de interfaz 0 Product Backlog

DIAGRAMA DE GANTT

Publicar se complets correctamente

Proteja el proyecto

Microsoft Project

o El proyecto Modulo App Android esta desprotegido.

:Desea protegerlo?

No Cancelar

Identifique el proyecto y haga clic sobre este.
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x
Q £ -

€ C @ optisa365.sharepoint.com/sites/spm

) Work @9 TesT [ sePM @ DEMO Web @ Catalogo de Cursos. SAT uul Power8l & edx [E] Open edX Named, Q @ = ormsa »

@ & BECG @ P O vouTwe p A @ @ PO Demo

Project

) COMPARTIR

; R A @\ Q .r “E Esquema - Resumen Sibproyectos
2 Restimenes Sin iltro
Crear Permisos de Insertar mis pr enel Acercar Alejar Desplazarse a ) Hora éonfeths mbiar
equipo  proy, repositori proyecto Disgrama de Gantt (2% Agrupar por Sin agrupar
Proyectos
Aprobaciones 3 13 noviembre
Agregar tareas con fi scala de tiempo

nformes ) Comienzo completa Trabay
S4PM-2 = ercambio -+ | 13/11/2019 271172019 0% oh 11d
S4PM-3 = -+ | 1471172019 26/12/2019 34% oh 31d
|s4pm4 = -+ 06/01/2020 20/01/2020 0% oh 11d
100004 = -+ 20/11/2019 04/12/2019 0% oh 11d
S4PM-1 = -+ | 2171072019 30/12/2019 0% 16h s1d

Seleccione la opcidn Scrumboard del mend lateral izquierdo

Visualice el contenido de la pestafia Historias de Usuario y actualice las tareas en el Daily meeting del Scrum

Team como le sean reportadas.
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foca ‘ Tctoren o Unates |

T

o ¢ Isance o i faset

Meatoria de Usario Clase Complejided  Velor  Sitsacidn Comimun Fis MoSprint  SprimBL  SprimProd  Nombre de recsrso

Conocer o Bvance e s fases 30 proyects Hnore oe Ao ] R S0m r Tesirg WRNS V20 so1

Corocer io ot de lov scwersce 2ul Sropecs Mcracesawe 11 180 Sroduc Backiog o

Conocer 101 G001 08 103 LYODMTAL 8¢ Soye Lo T e T 3 150 Prosu Baceg vae G

Caeccer 1of G0t de 08 resges el peyecs teniors oe wnaaro n " Proctc: Backicg

Conocer 105 53001 Of '05 V0T OF (VOyRCH 1003 08 SL3C n ey Proouct Backiog L o

Corccer s Smas 2 temso ow orywess tenscrs oo cxaate ] H Somt i Acoactance W

Coroct U 1 s sroyaco Haes 8o wuare n 00 Troou Sacveg TAveYs nnvas EeN

5.3 Sprint Backlog

1. Haga clic en la opcidn Sprint Backlog de la pestafia Scrum4PM

Scrumboard Taskboard

Sprint Backlog | Impedimentos

Sprint Planning

Sprint Backlog

2. Conozca la situacidn de cada historia de usuario que ha sido atendida a lo largo deltiempo.

I Situacién v Debe de v Complejidad » No.Sprint v
lSin situaciéon 4 Proyecto agil 34

Sin situacion 4 Desarrollo de Producto 34

Sprint In Progress 4 Diseiiar logotipo 34

ISprint In Testing 4 Realizar una propuesta de logotipo par 34 501
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5.4 Sprint Planning

1. Haga Clic en la opcidén Sprint Planning de la pestaia Scrum4PM

Sprint Planning

Scrumboard Taskboard

Sprint Backlog Impedimentos

Sprint Backlog

2. Seleccione la Historia de usuario

[—Iistoria de usuario Poder consultar fotos de un producto seleccionado e

Tarea |

Asignado:

Esfuerzo estimado (horas): |1

4k

Agregar
Esfuerzo
Id Tarea RID Asignado: estimado
(horas):

Cerrar

3. Agregue las tareas de cada Historia de Usuario
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Historia de usuario Poder consultar fotos de un producto seleccionado s
|ITa rea I
Asignado: w
Esfuerzo estimado (horas): |1 :
Agregar
Esfuerzo
Id Tarea RID Asignado: estimado
{haras):
Cerrar
4. Agregue el recurso responsable de la tarea
Historia de usuario Poder consultar fotos de un producto seleccionado w
Tarea |
Asignado: w
Esfuerzo estimado (horas): || =l
Agregar
Esfuerzo
Id Tarea RID Asignadao: estimado
(horas):
Cerrar
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5. Capturar el estimado de las horas del esfuerzo de la tarea

Historia de usuario Poder consuttar fotos de un producto seleccionado ~

Tarea |

Asignado: v

Esfuerzo estimado (horas): |1 =

Agregar
Esfuerzo
Id Tarea RID Asignado: estimado

thoras):

Cerrar

6. Para agregar la tarea selecciona el botdn Agregar para la tarea a la historia de usuario

Histeria de usuario Poder consultar fotos de un producto seleccionado ~

Tarea |

Asignado: w

Esfuerzo estimado (horas): |1 z

| Agregar
Esfuerzo
Id Tarea RID Asignado: estimado

(horas):

Cerrar
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5.5 Taskboard

El tablero permite mantener una comunicacion transparente sobre el avance de las tareas, haciendo
que el ambiente de trabajo sea totalmente abierto para el Scrum Team.

1. Seleccione del grupo Sprint Backlog la opcién Taskboard

Scrumboard

Sprint Backlog Impedimentos

Sprint Planning

Sprint Backlog

Sprint actusl 503

Trabajo real (horas): |1 =

[ Backlog To Do In Progress In Testing In Acceptance Done I

Backlog: Listado de todas las actividades del proyecto

To Do: Actividades programadas para cada sprint que no han sido iniciadas

In Progress: Serie de actividades que han comenzado con el sprint.

In Testing: Indica las actividades que se encuentran en una etapa de pruebas con el usuario.

In Acceptance: Cuando se ha terminado la actividad y se encuentra en espera de revision por el
Product Owner.

Done: Conforme a los criterios de aceptacién el Product Owner da por finalizado el entregable.

5.6 Impedimentos

Cuando el Developer Team se encuentra trabajando sobre las tareas del sprint backlog, lo hace por
medio de un scrumboard para conocer el estatus de las actividades planeadas y hacer entrega de ellas
antes de que termine el sprint. En esta seccidn se enlistan las situaciones que no permiten que el
proyecto avance en el tiempo estipulado

1. Elija la opcion Impedimentos
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Scrumboard

Sprint Backlog

Ilmpedimentus

Sprint Backlog

Impedimentos x

Tipo: Impedimento

Nombre: | |

Agregar

Fecha
Cieme

Fecha

Registro Cemado

Id Impedimento

Cerrar

2. Escriba en la caja de texto. Haga clic al boton Agregar para guardar el impedimento.

Impedimentos %

Tipo: Impedimento
Nombre: |La licencia de disefio se ha caducado |
) Fecha
Id Impedimento Regist

3 m El proveedor de software envio no entregd a tiempo las licencias | 01/11/]

Nota: El boton cambia de Agregar a Actualizar. Si desea editar el impedimento, seleccione el renglén,
actualice la caja de texto y haga clic en Actualizar.
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Impedimentos

Tipo: Impedimento
MNombre: |EI proveedor de software envio emoneamente la versidn du|
[] Impedimento cerrade
Id Impedimento
3 42 Bl proveedor de software envio emoneamente la versidn del software solici

Cerrar

3. Vaya al botén Vista del Proyecto, del grupo Pre-Desarrollo, el impedimento ha sido afiadido

al cronograma, por lo cual debe ser asignado a un recurso para que sea atendido y solucionado.
(Se discute en la junta diaria la complejidad)

4 _Gestion de impedimentos Fase 2dias? _mar04/12/18 mié 05/12/18 8 horas
I El proveedor de software envio erroneamente la versidn  Impedimento 1dia? mié05/12/18 mié 05/12/18 8 horas |Manue|Pedrv
Gestion concluida HTto 0 dias marO:l,-'erlS mar04/12/18 0 horas

El manejo de este manual de usuario es exclusivo de Optisa Services S. de R. L. de C. V. No se distribuira el contenido parcial o completa a individuos u

organizaciones de forma digital o fisica sin autorizacién expresa del propietario. Queda estrictamente prohibido su venta.

:. /phSO optisa.com.mx Pagina 37 de 44

Versién 4.0




6. PRODUCT READY

6.1 Product Ready

Seccién donde se establecen las definiciones del Product Owner como entregables finalizados.

1. Haga clic a la opcién Product Ready

|I Product Ready |I

Reintegracian de historia

Aprobar entregables

Product Ready

2. Se muestra el listado de las HU, el numero de Sprint en que fueron asignadas, el nimero del
sprint en que fueron desarrolladas y el indicador de seméforo (verde, amarillo y rojo).

Historia de usuario + | Complejidad = SprintProd ~  SprintBL ~ Indicador « FechaFin =

4 Proyecto agil 34 ¢ jue 12/12/1
4 Desarrollo de Producto 34 & mar 10/12/1:

4 Disefiar logotipo 34 ¥ mar10/12/1:

24 501 s01 & mar 10/12/1:

4 Realizar una propuesta de logotipo pai

6.2 Reintegracion de Historia

En caso de que el Product Owner indique que las caracteristicas del entregable han cambiado o la
funcionalidad no era la esperada. Se puede(n) reintegrar la(s) historia(s) de usuario.

1. Haga clic al boton Reintegracion de historia

Product Ready

I Reintegracion de historia

Aprobar entregables

Product Ready

2. Se muestran las historias de usuario en la columna Done del scrumboard
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Reintegrar productos

Seleccione todes los productes completades para regresarles al Backlog:
[] &dguisicidn de Software

[] Instalar ofice 365

[] Instalar &l scftware de Desarrallo

Actualizar Cerrar

3. Seleccione una o varias historias de usuario y haga clic al botén Actualizar

Reintegrar productos

Seleccione todos los productos completados para regresarlos al Ba{:klog
[] Adquisicion de Software
¥/ Instalar ofice 365

[] Instalar el software de Desarrallo

Actualizar Cerrar

4. Visualice que el %ecompletado se ha reiniciado al 0%, la historia de usuario debe ser redefinida

en Sprint y Product Backlog para que sea nuevamente atendida.

6.3 Aprobar Entregables

En este apartado se concentran las historias de usuario entregadas por el equipo de desarrollo,
teniendo la facilidad de Aceptar o Rechazar los entregables segun los criterios establecidos por el

Product Owner

1. Haga clic al botdn de Aprobar Entregables

Product Ready
Reintegracian de historia

Aprobar entregables

Product Ready I

2. Seleccione la historia de usuario que desea aprobar y haga clic en el boton Aprobar
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Aprobar productos

Seleccione todos los productos completados aprobados:

[ WConfigurar el framework con los complementos necesarios
[ Blniciar sesién con su perfil personal a la plataforma

I Aprobar Il Cerrar I

3. Repita este paso hasta que haya finalizado con todas las historias de usuario

Aprobar productos

Seleccione todes los productos completados aprobados:

borcee

7. REPORTES

7.1 Burndown Chart

El Burndown Chart es una herramienta que le permite conocer al Scrum Master la tendencia de trabajo
del equipo de desarrollo respecto al cumplimiento de las tareas

1. Haga clic sobre el boton Burndown Chart

Burndown Chart

Log de impedimentos

Estado de proyecto

Reportes

2. Guarde el documento en su computadora
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PY Save As

&« « 4 WM ThisPC » Desktop » v |8 Search Desktop o
I File name: | Burndown Chart -
Save as type: | Excel files (*.xlsx) v
v Browse Folders Cancel
3. Abra el archivo descargado
Office 365
. s ce
4. Analice los graficos
NOMBRE DEL PROYECTO Proyecto agil .. .
Fecha de inicio 01/11/2019 09:00 Efectividad x Sp"nt
Fecha estimada fin 07/02/2020 19:00 150%
Velocidad estimada 86
= = 100%
Velocidad promedio 17.
Complejidad 86/86 50%
No. de Sprints 3 2
No. Epicas 7 % * "’ * * % % %
o e T 1 2 3 4 5 6 7 8 s 0 11 12
VALORES POR HISTORIAS
BL | so1 s02 503 504 05 506 s07 s08 509 510 s1L s12
Configurar equipos 13 13 13
Realizar una propuesta de | 34 34
Crear arquitectura dba 34 34 34
Adgquirir licencias 5 5 5
86| 47| 13| 34| 34 5 5 0 0| 0 0 0 0 0 0| 0 0 0 0 0 o o 0 0 0
% Efectividad —] ||
Burndown Valor acumulado X Sprint
100 300
a0
50 250
70 200
50 /
s0 mmPln || 15p
—+— Sprint
40 ——Real /
0 100
20 50
10
0 0
BL 501 502 503 504 S05 506 S07 SO8B 509 510 811 s12 501 S0z 303 S04 S05 SO06 SO7  S08 S09 510 S11 812

7.2 Log de Impedimentos

Lista de actividades que estan siendo atendidas de manera puntual por un miembro especializado del
equipo, esto con el fin de no retrasar los sprint futuros del proyecto y continuar el curso conforme a

los tiempos planeados.
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Burndown Chart

IL-:ug de impedimentos I

Estado de proyecto

Reportes

Impedimento

Registro

4 Proyecto agil mar 04/12/18
4 Gestion de impedimentos mar 04/12/18
v El proveedor de software envio erronean mié 05/12/18

Asignacién

Manuel Pedraza

Completado -
NOD
NOD
vie 14/12/18

7.3 Estado de Proyecto

Para conocer de forma grafica el estado actual del proyecto con la informacién a detalle sobre el ciclo
de vida del proyecto y los recursos utilizados.

1. Haga clic al botén Estado del Proyecto

2. Guarde el documento

Burndown Chart

Log de impedimentos

Estado de proyecto I

Reportes

4 I » ThisPC » Desktop » v | O Search Desktop

I File name: | Gréficas Agiles del Proyecto|

Save as type: | Excel files (*.xlsx)

v Browse Folders

Save

Cancel

3. Abra el archivo

4. Analice los resultados.

Excel

Office 365
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NOMBRE DEL PROYECTO
Fecha de inicio

Fecha estimada fin
Velocidad estimada

Velocidad promedio
Complejidad

No. de Sprints

No. Epicas

Mo. de Historias

Efectividad x Sprint

Proyecto agil
04/12/2018 09:00

09/01/2019 18:00

30

3.75

30/30

7

Muestra el porcentaje asociado con el nimero de historias de usuario o funcionalidades entregadas y

comprometidas en cada sprint.

Velocidad x Sprint

Muestra la cantidad de historias de usuario que fueron entregadas al término de cada sprint. Es una
comparacién entre la cantidad planeada vs cantidad real de funcionalidades entregadas.

508 |
507 | Logrado
506 |
505 | m Planeado
304 |
303 | I
502 |
s01
o 5 10 15 20
Valores por Historias
Se muestra el %Efectividad por cada Sprint ejecutado.
Historias de usuario BL 501 502 503 504 505 506
Configurar el framework co 35| 5 5
Instalar ofice 365 2 2 2
Instalar el software de Desg 2| 2 0
Realizar una propuesta de | 3| 5 0|
Generar propuesta para ico 8 8 8
Dar de alta un servicio de DI 3 ] 0
30| 4 2 13| 5 8 8 0 '] 0 0 0 0

% Efectividad =
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Valores por Sprint

Muestra el valor de los sprints.

No Sprint

Planeado

[
=11

Logrado

Valor

=
=]

10

13

18

18

18|

13

13

18

18

13

ololole|alo|alolalo |
G5 6HGG|GH|HHG[E[E
ololole|elo|alole |

==R=Nl=R=N=R=R =R =R L]

13
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